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        A tutti i Sigg. Dipendenti 
        Dei nostri clienti 
 
        Comunicazione interna  

 

Oggetto: Nuovo sistema di consegna documenti (buste paga, CU, etc) in formato elettronico. 

 La presente per comunicarVi che, a partire dal mese di gennaio, la consegna delle buste paga, 
Certificazione Unica, modello ANF e detrazioni, e altra documentazione riguardante il rapporto di 
lavoro, avverrà mediante un sistema elettronico e sostituirà, a tutti gli effetti di legge, l’invio cartaceo. 

  Nei prossimi giorni riceverai, all’indirizzo di posta elettronica o al numero di cellulare 
che hai comunicato, la USERNAME (corrispondente SEMPRE al codice fiscale) e la PASSWORD 
provvisoria onde poter entrare nella Tua Area Personale del nuovo sistema. 

Di seguito le istruzioni per effettuare le operazioni di base. 

1) collegarsi all’indirizzo internet https://www.magna-carta.us  
 
 

 

Indicare le credenziali provvisorie ricevute. 

 

 

 

Al primo accesso verrà proposto il cambio obbligatorio password e l’accettazione della privacy e delle 
nuove modalità di consegna dei documenti. 

Consigliamo di inserire una domanda segreta per eventuali successivi recuperi 
della password dimenticata. 

 

 

 

2) Una volta entrati verrà visualizzata una pagina di questo tipo (icona più, icona meno): 
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3) se il documento che si cerca è presente nella finestra degli ultimi pubblicati (sono in ordine 
cronologico di pubblicazione), per visualizzarlo ed eventualmente stamparlo, basta cliccare sulla 

corrispondente freccetta verde o sul logo dell’estensione . Si consiglia di cliccare sulla 
freccetta che equivale a visualizzare il documento sul proprio PC in quanto cliccando sull’icona PDF 
si chiede di aprire il documento nel browser utilizzato e potrebbero esserci dei problemi di 
visualizzazione; se il documento non appare in questa finestra basta andare nella pagina di “Ricerca 
documenti” ed effettuare una ricerca per filtri. 

 

Sarà sufficiente impostare il mese e l’anno e cliccare su CERCA per ottenere, ad esempio, la busta paga 
del mese specifico (se si cerca una Certificazione Unica impostare solo l’anno d’imposta). Se si clicca su 
cerca senza avere impostato alcun filtro il risultato sarà quello di tutti i documenti che ti riguardano 
presenti nella Tua Area Personale. 

 

 

Precisiamo che nella Tua area abbiamo caricato le buste paga e i mod. CU degli ultimi anni. 

Le buste paga verranno inserite sul portale al termine di ogni mese e il pagamento delle stesse avverrà 
con le consuete modalità. 

Lo Studio resta a disposizione per qualsivoglia chiarimento, buona ricerca. 

 

       Studio Associato Lanza Poltronieri 


